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93/8 ซอยโรงเรียนอนุบาลไพรัช ถนนบริรักษ์บํารุง
ตําบลท้ายช้าง อําเภอเมืองพังงา จังหวัดพังงา 82000

ศูนย์เสมารักษ์สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพังงา
กลุ่มลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน

จัดทําโดย

PHANGNGAEDU@GMAIL.COM



ชว่งเวลาให้บรกิาร
สามารถติดต่อยื�นคําร้องขอมีบัตรประจําตัวได้ ในวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด) 

     ภาคเช้า เวลา 08.30 - 12.00 น. และ ภาคบ่าย เวลา 13.00 - 16.30 น.

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

เดินทางมาเข้ารับบริการ ณ จุดให้บริการ (WALK- IN) กลุ่มลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน
สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพังงา

ชอ่งทางให้บรกิาร

     หน่วยงานผู้จัดฝ�กอบรมต้องดําเนินการรวบรวมเอกสาร ดังนี�

1) แบบคําร้องขอรับการแต่งตั�งเป�นพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา ตามแบบ พสน. 1
พร้อมให้ผู้บังคับบัญชาของผู้ผ่านการฝ�กอบรมรับรอง ทั�งนี� การยื�นแบ่งออกเป�น 2 กรณี 

กรณีเจ้าหน้าที�ของรัฐ  ยื�นแบบ พสน. 1 และ แบบ พสน. 1.1
กรณีบุคคลทั�วไป ยื�นแบบ พสน. 1 และ แบบ พสน. 1.2

2) คําร้องขอมีบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา ตามแบบ พสน. 2
3) สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ / สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
4) สําเนาวุฒิบัตรผ่านการฝ�กอบรม จํานวน 1 ฉบับ
5) รูปถ่าย ขนาด 3.4*2.8 ซม. หรือ ขนาด 1 นิ�ว จํานวน 2 รูป (เจ้าหน้าที�ของรัฐชุดขาวปกติ/บุคคลทั�วไปใส่สูทผูกเนกไท)

*รวมเอกสารชุด และเอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือชื�อรับรองสําเนาถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ

     โดยการรวบรวมขอให้แยกประเภทข้อมูล ดังนี�

 เจ้าหน้าที�ของรัฐ สรุปข้อมูลตามแบบ พสน. 3
 บุคคลทั�วไป สรุปข้อมูลตามแบบ พสน. 4

หลังจากสําเร็จการฝ�กอบรมตาม หลักสูตรการฝ�กอบรมพนักงานเจ้าหน้าที�
ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษาเรียบร้อย

กรณี ผ่านการฝ�กอบรมจากหน่วยงานอื�น

ขั�นตอนการขอมีบัตรประจาํตัวพนักงานเจ้าหน้าที�
ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

    โดยกลุ่มลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน ดําเนินการดังนี�
      1) นําข้อมูลที�ได้รับรองในระบบสารสนเทศสํานักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน เป�นฐานรวมข้อมูล
พนักงานเจ้าหน้าที�ในจังหวัดพังงา
     2) จัดทําคําสั�งแต่งตั�งเป�นพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา
     3) จัดทําบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา
     4) นําเสนอคําสั�งและบัตรประจําตัวต่อผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา ลงนามคําสั�งแต่งตั�งเป�นพนักงานเจ้าหน้าที�
ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา
     5) สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพังงา ดําเนินการแจ้งหรือนําส่งสําเนาคําสั�งและบัตรประจําตัวให้หน่วยงาน
ผู้เสนอคําร้องขอรับการแต่งตั�งและขอมีบัตร สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพังงาดําเนินการแจ้ง หรือนําส่งสําเนา
คําสั�งแต่งตั�ง และบัตรประจําตัวให้กับผู้ยื�นคําร้อง หรือสามารถติดต่อขอรับ ณ สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพังงา 
กลุ่มลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน 



ระยะเวลาในการดําเนนิการ

QR CODE

ขอ้กฎหมายที�เกี�ยวขอ้งแบบ พสน. 1 - พสน. 12



มีวิธีการดําเนินการ ดังนี�

เอกสารหลักฐานที�ต้องเตรียมยื�นต่อสํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพังงา ดังนี�

  1. แบบคํารอ้งขอรบัการแต่งตั�งเป�นพนักงานเจา้หนา้ที�สง่เสรมิความประพฤตินกัเรยีนและนักศึกษา ตามแบบ พสน. 1
พรอ้มใหผู้บ้งัคับบญัชาของผูผ้า่นการฝ�กอบรมรบัรอง ทั�งนี� การยื�นแบง่ออกเป�น 2 กรณ ี

กรณเีจา้หนา้ที�ของรฐั ยื�นแบบ พสน. 1 และ แบบ พสน. 1.1
กรณบุีคคลทั�วไป ยื�นแบบ พสน. 1 และ แบบ พสน. 1.2

 2. แบบคํารอ้งขอมบีตัรประจาํตัว ตามแบบ พสน. 2 
 3. สาํเนาบตัรประจาํตัวขา้ราชการ หรอื สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน                                       จาํนวน 1 ฉบบั 
 4. สาํเนาหนงัสอืการเปลี�ยนชื�อ - สกลุ (ถ้าม)ี                                                                       จาํนวน 1 ฉบบั
 5. สาํเนาเกียรติบตัรรบัรองการผา่นฝ�กอบรม                                                                        จาํนวน 1 ฉบบั 
 6. สาํเนาคําสั�งแต่งตั�งเป�นเป�นพนกังานเจา้หนา้ที�สง่เสรมิความประพฤตินกัเรยีน                       จาํนวน 1 ฉบบั
     และนกัศึกษา หรอืสาํเนาบตัรประจาํตัวฉบบัเดมิ 
 7. รูปถ่าย ขนาด 3.4*2.8 ซม. หรอื ขนาด 1 นิ�ว จาํนวน 2 รปู (เจา้หนา้ที�ของรฐัชุดขาวปกติ/บุคคลทั�วไปใสส่ทูผกูเนกไท)

*เอกสารทกุฉบบัต้องลงลายมอืชื�อรบัรองสาํเนาถกูต้องในเอกสารทกุฉบบั

ชว่งเวลาให้บรกิาร
สามารถติดต่อยื�นคําร้องขอมีบัตรประจําตัวได้ ในวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด) 

     ภาคเช้า เวลา 08.30 - 12.00 น. และ ภาคบ่าย เวลา 13.00 - 16.30 น.

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

เดินทางมาเข้ารับบริการ ณ จุดให้บริการ (WALK- IN) กลุ่มลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน
สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดพังงา

ชอ่งทางให้บรกิาร

ขั�นตอน / ระยะเวลาในการดําเนนิการ 

กรณี  
บตัรเดมิหมดอาย ุและ เปลีย่นคาํนําหน�านาม ชือ่ - สกลุ

พนกังานเจา้หนา้ที�สง่เสรมิความประพฤตินกัเรยีนและนกัศึกษา 



 1. พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 
มาตรา 6 หมวด 7 การส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา มาตรา 66 และ มาตรา 67 

 2 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที�ของพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน
และนักศึกษา พ.ศ. 2548 ประกาศ ณ วันที� 24 มกราคม พ.ศ. 2548 โดยกําหนดให้รัฐมนตรี ซึ�งรักษาการตาม
ระเบียบนี� มีอํานาจแต่งตั�งพนักงานเจ้าหน้าที� ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี�
        2.1 หลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั�งเจ้าหน้าที�ของรัฐให้ปฏิบัติหน้าที�พนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริม
ความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา เจ้าหน้าที�ของรัฐ ซึ�งดํารงตําแหน่ง ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื�อง แต่งตั�งเจ้าหน้าที�ของรัฐให้ปฏิบัติหน้าที�พนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤติ นักเรียนและนักศึกษา
ประกาศ ณ วันที� 20 มีนาคม พ.ศ. 2561
        2.2 หลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั�งบุคคลให้ปฏิบัติหน้าที�พนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน
และนักศึกษา ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื�อง หลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั�งบุคคลให้ปฏิบัติหน้าที�พนักงาน
เจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา ประกาศ ณ วันที� 7 ตุลาคม พ.ศ. 2562 
3. คําสั�งกระทรวงศึกษาธิการ ที� สป 240/2549 เรื�อง มอบอํานาจให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการและ
ผู้ว่าราชการจังหวัดปฏิบัติราชการแทน ลงวันที� 29 มิถุนายน พ.ศ. 2549 ให้ปฏิบัติราชการแทนในเรื�อง
ดังต่อไปนี�
             3.1 อนุมัติใช้หลักสูตรการฝ�กอบรมพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา
           3.2 การแต่งตั�งพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา
            3.3 ลงนามในบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที�ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

QR CODE

ขอ้กฎหมายที�เกี�ยวขอ้งแบบ พสน. 1 - พสน. 12


